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中華醫事科技大學
Chung Hwa University of Medical Technology
	重要會議紀錄列入交代

請傳閱貴單位同仁


通識教育中心     組
學年度第  學期期  教學研討會會議紀錄

中華民國○○○年○○月○○日

會議議程一般格式：

	標題


	標題：會議的名稱及會次，一般含有「會議議程」字眼，如XXXX會議議程，請於開會前3~4天公布給各與會人員。


	會議時間

	會議地點

	會議主席

	與會人員

	會議記錄


　　　　　　　
	內容：

一、宣布開會

二、主席致詞

三、報告事項

四、討論事項

　　（一）前會遺留事項：無

　　（二）新提案討論

五、臨時動議
六、散會


	會議紀錄範例


98學年度第2學期○○會議紀錄

會議時間：2010年3月1日（星期一）18：00-19：00

會議地點：K104教室

會議主席：○○○

與會人員：陳○○、黃○○、李○○、廖○○、劉○○、郭○○（6人）

會議記錄：郭○○

一、宣布開會：

    主席宣布開會，於18時00分，人數共6人，主席宣布開會。
二、主席致詞：
    此次開會為本學期第一次會議，主要討論本學期○○○○

三、報告事項：（各單位工作報告）
    校長： ○○○○

          1.99年科大評鑑籌備工作事項與規劃目標

            （1）○○○○○○ 

四、討論事項：
提案1：成立本校評鑑籌備工作專責小組○○○○○○

說明：○○○○○○（詳如附件）
決議：通過（贊成：○票，不贊成：○票）。

五、臨時動議：
    提案1：成立本校評鑑籌備工作專責小組○○○○○○

    說明：○○○○○○
    決議：通過（贊成：○票，不贊成：○票）。

六、散會
